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Skapa ny avgift — Lathund, Vitec Hyra BVITeC

Skapa ny avgift

En avgift skapas utifran vad som sags i kontraktet, och den bygger i Hyra pa en ’avgiftstyp’.

Skapa avgiftstyp

Nar du skapar en avgiftstyp ar det egentligen for att forenkla i nasta lage, nar du skapar en avgift.
Avgiftstypen kan innehalla nastan all information/parametrar sa nar du lagger upp en ny avgift pa ett
kontrakt kan det racka med att du kanske véljer belopp bara.

Néar du 6ppnar en ny avgift finns det mojlighet att via det lilla noteringsblocket na avgiftstyper och
lagga till en ny om det skulle saknas.

& Avaift

Avaifistyp |Hyra bostad 100

Dropplistan med avgiftstyper kan inledas och sorteras efter nummer istallet for namn. Det stalls in
under Installningar->Alternativ->Generellt.

Avgitstyp [100 Hyra bostad | [Ej

Las mer om hur du skapar avgiftstyper i lathunden AVGIFTER — Skapa ny avgiftstyp.

Skapa ny avgift

Du viljer ett kontrakt pa vilket du vill Idgga till en avgift och véljer 'lagg till’.

EZ Aviadress @) Dokumentmall 5 Utjimna salde @ Aktuella/Framtida m £ Lagg till| | @ Aktuella/Framtida

Hyresspec Visa kentrakt D) Aktuella % Redigera () Aktuella
LR Hyresspec [ Uppdatera ~ © ’
B4 Fakturera @ Mycklar ) Alla £ Sténg 1) Alla
Kontrakt Avgifter
BLCUIEES [§] Objekt & Persorer ] Reskontra  [E] Dokument B Arende @ Besiktning % Meddelanden
Dhjﬂk[ Lgh nr; 1301
|i| 11@901 Ekangsgstan 24, 5rmum och kok E_Zr;': ?D? Om2
Bcangsgatan 24. 50643 Boras Agare: 111 Marvels Bostader

1111 Ekangsgatan 24 Byggrad: 231 001 Bostadshus

.7 Kontrakt
Objekt Objektstyp Objektstypsarupp Kontraktstyp From Tam Hyresgast 1 Period  Vakz

115901 | 6num och ko 20170601 | |peterlundberg [ Manad | |

Du kan ocksa vélja att hogerklicka i Avgiftsrutan och valja ’lagg till’.
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- .

3 Avgifter

Tvp Obiekt Obiektstyp &. Lagg till avgift...

¥ [T I EICR I FEYSRy G Steng/Te bor avit.

[#f Paminnelseavgift 115501 5 mum och kak 2 Logg.. 1
Summa

Olika typer av avgifter

Beroende pa vilka val du gor kommer ytterligare val och/eller flikar tandas och slackas.

En enkel avgift - Grunden

Borja med att valja vilken avgiftstyp som ska ligga som grund for din avgift. Bara de avgiftstyper som
ar tillgangliga for den objektstyp som kontraktet har kommer att komma upp i droplisten.

TIPS! Ar listan dver avgiftstyper vildig I&ng kan du trycka pa en siffra eller bokstav pa tangentbordet
sa flyttas markoren till forsta posten som bdrjar med knapptryckningen. Du kan sedan fortsatta att

rulla upp och ned med musen eller anvanda pil upp och pil ned pa tangentbordet.

Vilj sedan datum fr o m och t o m pa avgiften.

Avgitstyp |Hyra bostad 100 M A
From 2017-08-01 P
Tom Tills vidare K

Lagg in onskat belopp i arsbelopp, periodbelopp (period som géller for kontraktet — info till hoger om
beloppet) eller kr/m?.

I@ Arsbelopp | D| ker
2 |Periodbelopp | 0 kr (Manad)
4 |k | 0| k| (107.0m3

Beroende pa vilken avgiftstyp du valt kan du valja om avgiften ska vara kopplat till kontraktet
eller till objektet.

Koppling
() Hontraktsbundet 200408401 - Tills vidare, Hyresgast: 154283 AB
(@) Objekdsbundet
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Avgiftskommentar Intem kommentar

Logg Ok Avbryt
Faktura
Daturm 2014=03-05 Faktwranr 1127765
Hyrasperiod 2014-04-01 = 2014-04-30
Firfallodatum 20140331
Langst ned kan du lagga till
. Fastighetsbeteckning och adress est Test
kommentarer. Avgiftskommentarer s * oppedalsigen 345
o alsvigen Gotebor 452 43 Gétabol
kommer att synas pa fakturan. Intern o B s ?
kommertar syns bara hos er. sohantal
Specifikation
Du kan nu klicka pé "ok’ och avgiften ar 033-18374 Lohtr 0801 1 Rum och kokskap Laganhstshyra 3500
sparad. )
Tillval trygghetspaket a3
Engangsavgift
Bockar du i engangsavgift sa forsvinner vissa val i bilden och bara mojliga félt att ldgga in uppgifter ar
Oppna.
Avgiftstyp |H',r|E| bostad 100 :@ Arsbelopp kr
From  2017-08-01 I Periodbelopp kr (Kvartal)
Tom  2017-08-01 M kv kr (45m3
I Engangsavaitt I Engangsbelopp 0| kr

AT

Lagg in dnskat belopp i kr/m? eller engdngsbelopp i kr.

F Y.l & Enoangsavait

Perindisering
Perodisera engangsavgift

From 2017-08-01 [~ |

Tom  [2018juni M

En engangsavgift pa ett kontrakt med en satt hyresperiod t o m-datum kan markeras for
periodisering for en valbar period under en egen flik. Enbart engangsavgifter som markeras att de ska
periodiseras kommer att periodiseras, 6vriga engangsavgifter bokférs precis som tidigare.
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Avgiftstyp |en-gE’|ng 1g

From 2017-07-01
Tom 2017-07-01

Engangsavgift

[ ] Inaktiv (1)

Om du redan fakturerat en engangsavgift, men det blev fel kan du vélja att gora den inaktiv. Nar du

gor detta far du en fraga om den ska krediteras.

Indexering

Bockar du i indexering sa 6ppnas en ny flik, och nya val maste goras.

Avgitstyp |Hyra lokal 200

H@ brshelopp

From 2017-08-M
Tom 2017-08-02

Indexering
[ ] Procentuppraknas

0| kr
0 kr (Kvartal)
0 kr (4.5m3
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& Avaift E=RLEEET

" |ndexbaserads uppgifter

L
Indexkdlausul | 00kt KPI 20 :@ Frén klausul (visa indextilagg pa faktura) v
Basmanad (2017 i - I
Upprakningsmanad Ingen w| @ Inget varde
Beglerngsprocent 100,00
Baghyra 0
Bashyra minhyra 0
Bashyra mandwyra 0
Dmrakningsmanad Januari vl @
Forsta indexeringsmanad |Inget datum :
] Antal decimaler vid 20
omrakning
Arsbelopp (beraknad) 0 Egetbelopp @

Logg Ok Pwbryt

Vilj indexklausul. Skulle indexklausulen du vill ha inte finnas ar det maojligt att Iagga upp en ny via att
klicka pa det lilla noteringsblocket till h6ger om droplistan for avgiftstyp. Lds mer om index i
lathunden AVGIFTER — Indexhantering.

Bockar du i visa indextillagg pa faktura, kompletteras fakturan med texten 'varav index’ och belopp
efter avgiften.

Basmanad ar den manad fran vilket index ska borja rdknas. Star pa indexklausulen for kontraktet.
Upprakningsmanad ar till hur langt avgiften ar indexerad i nuldget. Om du ldgger in avtal som blivit
indexuppraknade i ett tidigare system ar det viktigt att du anger hur langt de ar uppraknade.
Upprakningsmanaden styra ocksa vilken manad den ska omraknas. Om avgiften saknar
upprakningsmanad ar det basmanaden som matchar det valda indexvardets manad.
Regleringsprocent ar hur stor del av avgiften som ska indexregleras.

Bashyra ar den hyra som star i avtalet och som ar foremal for indexregleringen.

Omriakningsmanad ar den manad da den det nya indextillagget ska sld igenom, vanligtvis januari. Det
ar den 1:ai angiven manad som den nya uppraknade avgiften far. Den galler enbart for
indexklausuler med regleringsperiod ar.

Forsta indexeringsmanad fylls i om det ska ga langre tid an brukligt till forsta hojningen.

Nar ni gor berakningarna kanske ni anvander ett visst antal decimaler, och det kan ni stélla in. Max
20.

Om indexklausulen har minimijustering i procent och om avgiften dnnu inte har fakturerats, sa kan
beloppet redigeras med ett eget belopp (Arsbelopp (beridknad)) som da inte riknas fram och nésta
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hojning kommer da att utga fran detta belopp. Nar minimijustering i procent anvands, gors ingen
berdkning av beloppet mot upprakningsmanad. Nar eget belopp anvdands maste upprakningsmanad
véljas.

Du kan nu klicka pa "Ok” om du ar klar eller vdlja en annan flik och fortsatta installningarna.

Procenthyra

Om kontraktet har en fast upprakning i procent varje ar sa anvdander du denna variant.

& Procertupprakning
Avgftstyp | Hyra Fémad/Lager % - Lokal 210 :@’ Arsbelopp 15000 kr
From 2017-08-01 Periodbelopp 1250 kr (Manad)
Tom Kontrakt n Kr/m? 1500.00 kr {(10.0m3
[] Engangsavaift
[] Indexering
I Procentuppraknas I

Forst maste avgiftstypen kunna procentuppriknas och pa avgiften bockas procentuppraknas i, da
kommer en ny flik fram.

-l A Frocentupprakning

Upprakningsprocent 2,00
Bashyra 15000
Omrakningsmanad Januari v
Ar for férsta omrakning 2018

Senast uppraknad
Berakningsgrund Alctuell hyra v
Arsbelopp (beraknad) 15000

Logg... Ok Avbryt

Upprakningsprocent ar ett virde i procent med tva decimaler.

Bashyra lagger du in sedan.

Omriakningsmanad ar den méanad som en hdjning ska ske i.

Om hojningarna ska ske lite langre fram kan du under ar fér forsta omrékning ldgga in startaret.
Senast uppraknad fylls i efterhand som avgiften hojts genom aren.

Under berdkningsgrund valjer du mot vad procenten ska rakna. Valen ar bashyran och aktuell hyra.
Bashyra 100 kr och 2% ger 2 kr varje ar. Viljer du aktuell hyra blir hojningen 2 kr ar 1. Ar 2 blir den
2,04 kr, ar 3 blir den 2,08 kr och sa vidare.

Omsattningshyra

Har du en avgift som pa avgiftstypen ar ibockat att det ska vara en omsattningshyra har du en flik
som heter det.
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a Avaift ) Omsattningshyra

Preliminar omsattning Intervall
Arsoms3ittning 10 000 000 Nedre belopp Qvre belopp Procentsats @
£om w0101 54 ] 1000 000 12,00
Tom 2017-12-31 1000 000 4 000 000 14,00
4000 000 7000 000 18,00
Min/maxx hyra 7000 000 10 000 000 20,00
Minimityra 100 000 10 000 000 24,00
Mgty
Preliminar hyra
Arsavgift 1680 000
Logg... Ok Avbryt

Pa avgiften pa kontraktet bérjar du med att ldgga in en preliminar arsomsattning och ett datum fr o
m och t o m fér denna, samt min/max hyra. Du kan kombinera omsattningshyra med index eller
procent sa att min/max raknas upp.

Ar hyran olika beroende pa intervall lagger du in det. Det &r bara att klicka i respektive filt for att
lagga till/andra.

Den preliminara hyra som visas dar den som kommer att debiteras. Nar du gor en avrakning
efter perioden kommer den att justeras med hansyn till utfallet av omsattningen for hyresgasten. Las
mer om detta i lathunden AVGIFTER - Avrakning omsattningshyra.

Fastighetsskatt

For att en fastighetsskatteavgift ska kunna fungera ar det manga parametrar som maste finnas pa
plats, bland annat taxeringsenheter.

Grunddata
& Avitsyper W‘H Fastighet..
ghs  Banker. ﬁ Byggnad
I eswivningar>> sy Jurdisk fastighet
B Beehig> @ Taxeringsenheter.
Dokumentarkiv >>
X Faktura >>
WEm Fastighet >>
= Inday Ach rinta s

Las mer i lathunden som heter AVGIFTER — Fastighetsskatt - taxeringsenheter.

For de avgiftstyper som ar markerade att de avser fastighetsskatt finns en extra flik.
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& Avafft % Fastighetsshatt

Redigera avgift pa objekt 115901-FO015

Redovisning av skatteutrakning

Andel av fastighetsskatt 13 % @
Kass Lokal

Ltrakning enligt kontrakt
Taxeringsenhet
Gallande fastighetsskatt 556 016
Fast belopp, kr 0

Belopp

Berakna for summan av all fastighetsskatt

Ok Avbyt

Du anger hur stor andel av fastighetsskatten som ska ligga pa detta kontrakt. Det finns ocksa en
moijlighet att valja ett fast belopp (oftast gamla kontrakt).

Pa kontraktet styrs hur andelen ska raknas ut.

Fastighetsshatt

Per taxeringsenhet:

(@) For summan av all fastighetsshatt
() Fér aktuell objektstyp

Alla taxeringsenheter pa fastigheten:
() For summan av all fastighetsshkatt
() For aktuell objeldstyp

Mediaforbrukning

Du kan lagga upp en avgift for olika typer av mediaforbrukning, exempelvis el, varme, vatten.

Redigera avgift p& objekt

PRl @ Mediadebterng

Avgiistyp |Incivid Forbr Kallvaiten 651 |\ (#1 Arsbelopp far

From 20170801 Perodbelopp r (Ménad)
Tom 20170801 |- 128] o (79.0m3
Engéngsavaft Engangsbelopp 101 ke
Koppling
(®) Kontraldsbundet  2015-05-01 - Tills vidare, Hyresgast: Marcus Nordiund
Avagiftskommentar Intem kommertar
Forbrukning Kallvatten 2017-06-01 -
2017-06-30
8.67mia 11,66 kr
Legg.

Avbryt

Redigera avgift pa objekt 372929

FYE Ll @ Mediadebiteing

Lista av férbrukningar

mpart.. 13 from Tom Fétbrukning apns Belopp  Fébrukningsslag
201707407 20170601 20170630 2,656 1166 10105 Kalvatten
= Ok || Ak

Detta kraver dock en hel del instéllningar innan det gar att gora, sa vi rekommenderar att du laser allt
om detta i lathunden FAKTURERING — Mediadebitering.

Eftersom avgiftstypen har instdllningen "Kan avrdknas" och avgiften ar satt som kontraktsbunden,

visas fliken Avrékning nar man lagger upp en ny avgift.

10
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Avrakning

Har du markerat pa avgiftstypen ‘Kan avrdknas’ far avgiften fliken Avrakning. Under fliken kan du se
vilken fordelning som &r vald pa avgiftstypen (1) och vilken férdelningsmetod som anvands (2). Det
hér fallet ar fordelningsmetoden "Andel" vald och darfor ar faltet "Andel" (3) tillgangligt och ett
varde mellan 0 och 100 kan skrivas in.

Faltet "Avrdknat t o m" (4) anger till och med vilket datum som denna avgift har blivit avraknad.
Detta datum flyttas framat vid varje genomford avrakning och férhindrar att avgiften kan avraknas
for samma period tva ganger, sa vida inte datumet justeras manuellt.

Checkboxen "Undanta fran avrakning" (5) avgor om avgiften ska undantas fran avrakning helt och
hallet, oavsett vilken period som avrdknas. En avgift som ar markerad att den ska undantas fran
avrakning kommer fortfarande paverka hur andelarna for fordelning beraknas nar avrakningar
genomfors.

Lagg till awgift pa objekt 00243-00001

& Avaift FE TN

- - -
& Awrakningsinstallningar

Fardelning Fardelning sker per fastighet. o
Fordelningsmetod Andel (andel anges nedan) e

s @ o
Avraknatt om o @

[ Undarta fran avrakning @

Logg... Ok Awbryt

Klar - Nastan

o

Nar du sedan klickar pa ’klar’ har du skapat en ny avgift i systemet.

En fraga om du vill tillaggsfakturera kan dyka upp beroende pa vilka datum som den nya avgiften har.
Du kan vélja att klicka ’ja’ eller tillaggsfakturera vid ett senare tillfalle.

L&gg till avgift “

Kontraktet har avgifter som fakturerats efter att den nya avgiften barjar
gilla. Vill du tilliggsfakturera?

11
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Du kan ocksa fa en fraga om att det redan finns en avgift av denna typ och om du vill stdnga den.
Klicka pa 6nskat val — det vanligaste ar ’ja’ pa denna fraga.

Sténg avgift H

Det finns redan en gillande avgift av typen Avgift forrad/killare. Vill du
stinga denna?

Yes Mo Cancel

Nu ar du klar.

Stdnga/ta bort en avgift

Stang awgift

Avaiftstyp: Hyra Fomad/Lager % - Lokal
From: 2017080

Tom: 201 7Ry
Perodbelopp:  Okr

Awgiftskcommentar

g

Genom att hogerklicka pa en avgiftsrad kan du nir som helst vilja att stinga eller ta bort avgiften. Ar
avgiften fakturerad kan du bara stédnga den och inte ta bort den.

En stingd avgift kan inte stingas igen. Oppna darfér upp avgiften genom att ta bort t o m-datum.
Da 6ppnas mojligheterna att stdnga/ta bort avgiften igen.

12
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Redigera avgit p4

Bughtatyp 1000 Hyra .E Arbelopp
from 20170101 B Peiodbelo
Tom  2017-12-31 B o

i december 2017

ma ti on to fr lo =o
27 28 29 3 1 2 3
4 5 & 7 & 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 1% 20 21 22 23 24
25 26 27 28 I% 30|31

1 2 3 4 5 & 7

Porgiftshommiemar Intem kommentz

Ett engangsbelopp som ar fakturerade behdver inaktiveras forst for att stangas. Detta gors under

Redigera avgift.

Redigera avgft pa objekt 1001-1009

& Awght

Avghteyp F105 Nycklar | L br

From | 201307 = L hr {Minad)

Tam - 254 ke (53.0mY
Engangsbelopp 150, kr

@ Inakdivera engangsavgit som ar fakiurerad . Nar du kiickar Ok, kommer du aif 2 en fraga om

svgiften sa kredieras
i "o |
Logg... Ok
Avgiftsrapport

Vill du ha ut en rapport pa vilka avgifter som anvands pa vilka kontrakt sa gar du in under

Meny->Avgifter->Avgifter per avgiftstyp.

13
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Feidirenne Avgifter

Kontrakt

BRF Avgiftséndringar ==

Avgifter

Omsattningsavrakning
Betalning . .
Avgifter per avgiftstyp
Autogiro
Skapa avgifter pa flera objekt
Redovisning

Kvarboenderabatt

Y P B S By

Reskontra

| steg ett valjer du i standardurvalet agare, fastigheter eller vardenycklar vars objekt ska inga i
rapporten.

| steg tva kan du till hoger vilja vilken/vilka avgifter du vill se. Datumutvalet géller fér nar en avgift ar
aktiv. GlIom inte att klicka pa "uppdatera’ nar du andrat dina val.

Avoiftsrapport o
Lista Gver avgifter for de valda objekten, e
Urval
Avgiter per avaifistyp
From |2017-08-15
Ty Objekistyp Objekistypsgupp  Hyr.. Hy.. From Tom Arsbelopp Ki/m?  Engangsbelo.. Index  Indexdausul Bashys Avgiiskor|
Q\Iérme Kortor Kontor 186. 20150401 15000 90 Tom 2017-08-15
(B ochvame 3nmochkik  Bostad Zah... 20121130 8538 14
[2'B ochvame  3rumoch kok Bostad Aid 2012-11-30 8602 13 ool o
[B ochvame  3rumoch kok Bostad Jan... 20121130 8602 13 Nummer  Mamn Namn ¢
[ ochvame 3nmochkik  Bostad Jas 2012-11-30 8602 13 5 Pantavaft
[JE ochvame 4nmochksk  Bostad Olof 13334 145 1g engang
[XE ochvame 2nmochkik  Bostad Ma... 7337 120 100 Hyra bostad
7B ochvame Znmochksk  Bostad Ese 7273 121 110 Brel deb vatten -
[XE ochvame 3nmochkék  Bosiad Be4 s 602 13 m Bransletilagg - L.
Q'E ochvame _ Jnum ochkik __ Bostad 2012-11-30 114 12 Vatten - Lokal
-——-——- n3 Kalvaten - Bos..
Q’E ochvame  4mm uch kok  Bostad 2012-11-30 13855 16 Vamnvatien - Bo
B ochvame 4nmochkik  Bostad um Ro.. 2012-11-30 13855 14»6 "7 Fastighetsskatte
[¥ B ochvame  2rum och kik Bostad Mar. 2012-11-30 7337 120 18 Sopavgft-Lokal  Sopavg
(B ochvame 2Znmochkik  Bostad Hell.. 2012-11-30 5742 104 120 Retroakiiv hyres...  Retroak
7B ochvame 3nmochkik  Bostad Gha 2012-11-30 8602 13 123 B fast avait
[XE ochvame 3nmochkék  Bostad Hp. 20121130 8602 13 124 8 rélig kostnzd
B ochvame 4nmochkik  Bostad Kat.. Be. 20121130 13927 147 127 Kortinuerlig strd.
[JE ochvame 3nmochkik  Bostad A 2012-11-30 2602 13 128 Vame
(21 vame Kontor Kontar Pet.. 20170201 50000 734 v 129 B och vame
Summa 5742 130 Avrakning el
131 Hyressatningsa.
132 Hyressaitningsa.
133 Tilaga frtidsmede!
150 Hyra fomad - Bos...  Hyra fér
151 Hyrafomad 2% - . Hyra fér
160 Vafit lagenhets...
200 Hyra lokal v
< >
< >
mvbnt || «cBakdt | Mistass [ Kar Hidp

| listan du far upp sa kan du hoégerklicka pa en rad sa kan du redigera avgifter den har vagen ocksa.

14
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UL -3 f 213 1£1

E!g-- 2012-11-30 8 602 113 |
Joh... 201 &+ Redigera avaift... 4
lIho... 201 !

Lagg till avgift...
Britt... 201 & = . &
Lish . 201| f= Stdng/Ta bort avgift... 5
Mar... 0| Logg.. 0
Helil.... 201 4
Gha... 20 Visa K]
Hip... 201 ) K]
Kat 201 Kopiera 7
Alii... 20 Exportera lista till Excel... 2
Pet... 201 4

Skriv ut lista...

Délj kelumn, From

Visa kolumn

Markera alla Cirl+A

Radsummera...

Du kan aven vdlja att exportera listan till Excel eller skriva ut den.
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